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Uvob

Program ,Sprdvce DS“ umoziiuje komfortni obsluhu Vasi datové schranky bez nutnosti instalace specielniho SW
(nutného ke standardni obsluze) na kazdém pocitaci, na kterém chcete svoji schranku obsluhovat. Staci
»Spravce DS” nainstalovat na vas firemni server a pomoci libovolného e-mailového klienta s nim muzZete
komunikovat odkudkoliv (z jakéhokoliv pocitace ¢i mobilu).

Veskera komunikace mezi Vami a vasim firemnim serverem (na kterém je ulozisté pfichozich i odchozich zprav)

probiha pomoci e-maild.
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ZACINAME

E-MAILOVA ADRESA SPRAVCE DATOVYCH SCHRANEK

Poslete prazdny e-mail na adresu ds@“jméno vasi firmy“.cz (m(ze se liSit v zavislosti na vasi konfiguraci, jedna

vevs

se 0 nejcastéjsi nastaveni, v opacném pfipadé kontaktuje spravce sité).
Vysledek:

Dojde vam e-mail, ktery informuje o funkénosti systému (obr. 1)
Chyba:

V pripadé, Ze spravce sité vam neudélil dostate¢na opravnéni, dojde vam chybova odpovéd (obr. 2)
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Nebyla vykondna #dn4 operace. Systém béfi,

Zasléno programem Sprévce DS 1.0
Copyright 2009-2009 ivasoft s.r.o.. All rights reserved.
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Obr. 1 Uspésné kontaktovdni sprdvce datové schrdnky
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Chyba: System.UnauthorizedAccessException

Dozlo k pokusu o provedeni neautorizovand operace.

Zasléno programem Sprévce DS 1.0
Copyright 2009-2009 ivasoft s.r.o.. All rights reserved. U

4 Start BERL2CH=6 5 L S o | BMEBAORE R R

Obr. 2 Nedostatek opravnéni pfi kontaktovadni sprdvce datové schranky
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CHCI NAPSAT NOVOU DATOVOU ZPRAVU

V kazdé e-mailové zpravé od spravce DS je dole seznam pfikazl. Kliknéte prosim na Novd datovd zprdva.
1. Zjistéte adresu datové schranky. Pokud adresu znate, prejdéte ke kroku 3.
2. Prijde vdm odpovéd na vyhledani datové schranky
3. Vyplnte adresu pfijemce (ziskanou v bodé 2), predmét a text zpravy
4. Pripojte pfipadné ptilohy stejnym zptsobem jako k béZznému e-mailu
5. Kliknéte odeslat

6. Reakce systému na odeslani zpravy

1. ZJSTENI DATOVE SCHRANKY ADRESATA
Kliknéte na , Vyhledat datovou schrdnku...”,
Prijde e-mail ve tvaru (viz obr. 3)
Ndzev organizace:
Ic:
V ném vyplnite alespori prvni tfi znaky nazvu ptijemce anebo jeho IC.

Pozor: Pii zadavani nazvu nejsou rozliSovana mald a velka pismena, ale je rozliSovana diakritika

E-mail (viz obr.3) odeslete.

Identifikaéni dislo subjektu (diive IE0).

Obr. 3 Vlyhledadni datové schrdanky

2. ODPOVED NA VYHLEDAN[ DATOVE SCHRANKY

Pfijde vdm e-mail v reakci na predchozi bod (viz obr. 4). Sedm znak( pred nazvem adresata je ¢islo jeho datové
schranky.

E-mail obsahuje i informace o tom, zda je schranka aktivovéna a zda je aktivni volné adresovani (volné
adresovani je totéz co v listové sluzbé — ,postovné hradi adresat”).

Ilvasoft s.r.o. 23.11.2009
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Vyhledat datovou schranku
Ndzev organizace: mistni ifad Kratkd
¢

yvfabGe - Mistni (¥ad Krétké Lhota
IC: 892200415
V tdni /8, 25803 Krétké Lhota
aktivovéna — ano, volné adresovéni — ano

Nov datova zoréva.. (ndpovéda)
Vytvotf a odetle novou datovou zprévu. Musite znét kéd adresétovy datové schrénky. Pro jeho zjiétén miete vyusit pFikaz Vyhledat
datovou schrénku. Odpovéd na tento piikaz pFijde v nové e-mailové zpravé.

ledsat dat Snku...
Nalezne éislo d hranky na zékladé ndzvu jej . Cislo datové schranky Je nutné znét pfi odesilni nové 2prévy (netyka
se odpovédi), Odpovéd na tento prikaz pfijde v nové e-mailové zpravé,
e

ini zpré
Zjisti, zda jsou zprévy dorugovany 2 datové schrénky. Odpovéd na tento piikaz piijde v nové e-mailové zprévé.
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Obr. 4 Nalezené datové schranky

3. VYPLNENI NOVE DATOVE ZPRAVY

Napovédu k bodu 3 Ize také ziskat kliknutim na (ndpovéda) hned vedle odkazu Novd datovd zprdva. Zobrazi se
vam e-mail viz obr. 5, ktery odeslete (tuto komunikaci samoziejmé neprovadite, pokud Vam je jasné jaké
naleZitosti ma zprava mit). Automat Vam nasledné odpovi e-mailem ve tvaru:

Prijemce
Kod datové schrdnky prijemce. MuZete pouZit prikaz Vyhledat datovou schrdnku. Povinny argument.
Predmét
Predmét (véc, anotace) zprdvy. Povinny argument.
K rukédm
Informativni udaj, pro koho je zprdva urcena. Nemd Zddny dalsi procesni vyznam. Neplette si s udajem
Do vlastnich rukou.
Do vlastnich rukou
Zprdvu oznacenou do vlastnich rukou mohou Cist jen oprdvnéné osoby. Ano/Ne
Text
Text datové zpravy. Prilohy k datové zpravé priddvejte béZnym zptsobem jako pro e-mail. Povinny
argument - viz obr. 6

Vypliite minimalné adresu prijemce, predmét a text zpravy — viz napf. obr. 7. Text zpravy miZe mit libovolny
pocet radkd. PGvodni konec e-mailu ve zpraveé ponechejte, k jeho odstranéni dojde automaticky.

Ilvasoft s.r.o. 23.11.2009
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Obr. 5 Zddost o zasldni ndpovédy
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu
Nova datova zprava: Vytvofi a odesle novou datovou zprévu. Musite znat kéd adrestovy datové schranky. Pro jeho zjisténi mitete vyulit prikez
Vyhledat datovou schrdnku.
PHjemce b
Kod datové schrénky pfijemce. Miete poudft pifkaz Viyhledat datovou schrénku. Povinny argument.
Predmét
Predmét (véic, anotace) zpréwy. Povinny argument.
K rukdm
Informativni didaj, pro koho je zpréva uréena. Nem %édn{ daléf procesni ujznam. Neplette si s ddajem Do vastnich rukou.
Do vlastnich rukou

Zprévu cznagenou do vlastnich rukou mohou st jen oprévnéné osoby. Ano/Ne
Text

Text datové zpravy. Prilohy k datové zprévé pridsvejte béznym zpisobem jako pro e-mail. Povinny argument. U

Obr. 6 Ndpovéda k vytvoreni nové zpravy
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Obr. 7 Vlytvoreni nové datové zpravy

Standardnim zplGsobem pfipojte (je-li to tfeba) pfilohy. Vyhlaska 194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti uZivani

a provozovdni informacniho systému datovych schrdnek upravuje, které datové formaty lze posilat v datovych

zpravach. Nedodrzeni téchto pozadavkd zplsobi zamitnuti zpravy vinformacénim systému datovych schranek.

Jsou to:

Ilvasoft s.r.o.

pdf

PDF/A

xml

fo/zfo
html/htm
odt

ods

odp

txt

rtf

doc

xls

ppt
ipg/ipeg/fif
png

tiff

gif
mpegl/mpeg2
wav
mp2/mp3
isdoc/isdocx
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Portable Document Format)

Portable Document Format for the Long-term Archiving
Extensible Markup Language Document)*
602XML Filler dokument

Hypertext Markup Language Document

Open Document Text

Open Document Spreadsheet

Open Document Presentation

prosty text

Rich Text Format

MS Word Document

MS Excel Spreadsheet

MS PowerPoint Presentation

Joint Photographic Experts Group File Interchange Format
Portable Network Graphics

Tagged Image File Format

Graphics Interchange Format

Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2
Waveform Audio Format

MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3

Information System Document) verze 5.2 a vyssi
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* Pokud odpovidaji verejné dostupnému XSD schématu publikovanému pfijemcem datové zpravy.

5. ODESLAN{ ZPRAVY
Zpravu standardnim zplsobem odeslete.

Vysledek

a) Do 30 sekund pfijde odpovéd, Ze vase zprava byla dodana — viz obr. 8. Zpravu o doruceni ziskate

az po skutecném doruceni Vasi zpravy.

b) Kliknutim na ,Stdhnout podepsanou zpravu” ziskate jeji digitadlné podepsany tvar, ktery je
vyZadovan pfi sporech jako dUkazni materidl. Vzhledem k tomu, Ze program Spravce DS vie
dlsledné archivuje, pouZijete toto stazeni az v momenté, Ze skutecné zpravu s digitalnim
podpisem potrebujete. (Postup: v posté si najdete prislusny e-mail a v ném kliknete na ,Stahnout

podepsanou zpravu“)

MNEEEEEOL exekuce[Nop 7019ACCA61A3680A - Zprava (HTMIL)

(O
j“’ 5
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Zafadit do Zpracovat Oznaditjako | Najit | Odeslat do
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L]
aplikace OneNote
Oneflate

Odeslano: s 211,009 2232

PTOBram >pravce us
datové zpravy ve vasem e-mailu

Stav nasledujici datové zpravy se zménil na Dodana.

Odesilatel: ing. Petr Vani¢ek, 63800 Brno, CZ (zn3ctf3)
Prijemce: Mistni (fad Krétks Lhota, V tini 8, 25803 Krétks Lhota, CZ (yvfabGe)
Pfedmét: exekuce

Zmoenéni: -/- Sb. §- odstavec - pismeno -

Nade &
Nage sp. zn.:
Vage &.j.
Vate sp. zn.:
K rukam: Novak
Cas dodénf: 21.11.2009 22:31:13
Cas dorutent: -

Do vlastnich rukou: ano

Povolit doruteni fikci: ano
Udalosti:

Stéhnout podepsanou zprévu

na tento pfikaz pfijde v nové e-mailové zpravé.

Poidds o zaslani nerozbalend datové zpravy, kters je digitalné podepsand. Pouze v této forme lze prévu pousit jako dikaz. Odpovéd

Obr. 8 Dodejka odeslané datové zpravy
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ODPOVED NA DATOVOU ZPRAVU

1. Chcipouze potvrdit prijeti
2. Chci odpovédét

3. Chci ziskat podepsanou zpravu

1. POTVRZENI PRUETI ZPRAVY
V e-mailu od programu spravce DS s novou datovou spravou pro vas si vyberte ,potvrdit prijeti”
Vygenerujete tim e-mail viz obr. 9 a tento e-mail odeslete. Tim je potvrzeno pfijeti zpravy.

POZOR — pokud neodeslete potvrzujici e-mail, bude vas spravce DS po ¢asové prodlevé opakované upozornovat
na nutnost potvrdit doSlou zpravu. Pokud tak neucinite do 24 hodin po prvnim upozornéni, budou upozornéni
dalsi uzivatelé, Ze dosla datova zprava, aby vam pfipomnéli, Ze na ni mate reagovat.

Po dvou dnech je upozornéni o pfichozi a dosud nepfectené zprave tisténo kazdy den i na tiskarné. Diky tomu
se vyrazné snizuje pravdépodobnost, Ze néjakou datovou zpravu zmeskate.

Prosim odeslete tuto zprévu. Neni tFeba déle nic vypliiovat. =

e

74 Start BB £ O 0=05 [@ew. K [WuE, [Ew., fw. o [ABROC=

Obr. 9 — E-mail potvrzujici prijeti datové zpravy

2. ODPOVED NA DATOVOU ZPRAVU

V e-mailu od programu spravce DS s novou datovou zpravou pro vas si vyberte ,odpovédét..” Vygenerujete tim
e-mail viz obr. 10. DoplInite do néj text datové zpravy a standardnim zplisobem k nému eventuelné pfipojite
prilohu. Po této Upravé e-mail odeslete. Odpovéd na vas e-mail pfijde v nové e-mailové zprave.

Odpovédét je mozné i zplsobem béznym v e-mailové komunikaci — kliknutim Odpovédét ve vasem e-mailovém
klientu.

Ilvasoft s.r.o. 23.11.2009
http://www.ivasoft.cz Verze 1.0




rE:_;) H928 s+ )% VaZe datova zpréva byla prijatalReplyLink BBI3F7B54DSESEES 152470 - Zprava (HTML) =N
) — —
Zprava | Vioieni  Mofnosti  Formatovattedt L
= Vyjmo @) 4 a=} [ B | éni v
% Vmout [z~ [ |8 @1 Q 9§ =) Py ﬂ‘f Y £3 Oprawnéni y
i -2 Kopirovat b — ¥ velka dilezitost
viezt w. A ||| Adress Kontrola | Pripojit Piipojit Viitka Kalendaf Podpis | Zpracovat Pravopis
e — T N ot |omier patan o e | Epe ety s oot 2
Sehranka i Zikiadn text Iména Zahmmout Moinosti = Kontrata ...
v | [ds@ivasoftez ]
—
ol \
—— svatyt o 152070
&

<Text datové zpravy. Piilohy k datové zprévé pridévejte béznym zpiisobem jako pro e-mail.>

Obr. 10 Odpovéd' na dorucenou datovou zpravu

3. ZIiSKANi PODEPSANE DATOVE ZPRAVY

V e-mailu od programu spravce DS s pfijatou datovou zpravou si vyberte ,stdhnout podepsanou zpravu.”

Spravce DS vygeneruje e-mail — viz obr. 11, ktery odeslete. Odpovéd's pfilohou pfijde od spravce v nové e-
mailové zpraveé — viz obr. 12. Podepsané datové zpravy lze pouzit jako dlkazni material.

Ilvasoft s.r.o.
http://www.ivasoft.cz
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Obr.11 Zddost o podepsanou zprdvu

23.11.2009
Verze 1.0



Ilvasoft s.r.o.
http://www.ivasoft.cz

0d  dsGivesoftcz Odeslino: ne 22112009 16:57
Komu:  Iva Vanitkovd
Kopie:

Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Potadovans podepsans datové zprava je piilofena k tomuto e-mailu.

Obr.12 E-mail s podepsanou datovou sprdavou

23.11.2009
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VYPNUTI (ZAPNUTI)DORUCOVANI{ ZPRAV

Nejprve je potieba zjistit, zda jsou zpravy dorucovany z vasi datové schranky (nastaveni po prvotni instalace je,

Ze zpravy se dorucuji). Za jistych okolnosti (nap¥. oéekdvdm nepfijemnou zpravu z Financ¢niho Gfadu) je vhodné

tuto sluzbu vypnout a vyuZit celou 10-ti denni Ihiitu danou zakonem, po které se zprava povazuje za doruéenou.

| pfi vypnutém stavu pfijimani zprav lze reagovat na zpravy doslé dfive eventuelné odesilat zcela nové zpravy.
1. Vypnuti dorucovani

2. Zapnuti dorucovani

1. VYPNUTI DORUCOVANI

Kliknutim na , Ziskat stav dorucovdni zprdav” prijde odpovéd:
Dorucovdni datovych zprdv z datové schrdnky je rapnute — viz obr. 13
a na zakladni obrazovce se objevi navic nabidka

,Vypnout dorucovdni zprav” — kliknéte na tuto nabidku

2. ZAPNUTI DORUCOVANI

Kliknutim na ,,Ziskat stav dorucovani zprav“ pfijde odpovéd:

Dorucovdni datovych zprdv z datové schrdnky je vypruto— viz obr. 14
a na zakladni obrazovce se objevi navic nabidka

»Zapnout dorucovdni zprav” — kliknéte na tuto nabidku
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Dorutovani datovjch zprév z datové schrinky je zapnuto.
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Zasléno programem Sprévce DS 1.0 v

Obr.13 Dorucovadni odpovédi je zapnuto
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Program Spravce DS
datové zpravy ve vasem e-mailu

Dorutovani datovjch zprév z datové schrinky je vypnute.
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Obr.14 — dorucovdni odpovédi je vypnuto
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